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Navod na vyplnenie importného suboru zoznamu kandidatov pre

komunalne volby (OSO)

Cinnost’

Stav

Otvorte stiahnuty importny subor v programe MS Excel.

Importny subor ma tri zalozky - hlavnu, kde sa vpisuju udaje: ,Register
kandidatov® a dve pomocneé: ,Register politickych stran® a ,Register uzemneho
¢lenenia“. Udaje vpisujte iba do prvej zalozky - Register kandidatov.

V zalozke ,Register kandidatov* sa nachadza 14 stipcov pre Udaje kandidatov.
Do kazdeho riadku vpisujte udaje jedného kandidata, po jeho vyplneni sa
presuite do dalSieho riadku avpiSte Udaje nasledujuceho kandidata.
Upozornenie: Neprepisujte nazvy stipcov a zaloziek v subore. V pripade, ze
sa v bunke, do ktorej vpisujete udaj zmenil (preformatoval) text, zmerite
format bunky zo ,,VSeobecné“ na , Text".

V stipci ,Kéd obce* uvedte kdd Vasej obce. Najdete ho v zalozke ,Register
uzemného c&lenenia®“, odkial ho mézete skopirovat. Poznamka: Neuvadzajte
nazov obce iba ciselny koéd.

V stipci ,Cislo volebného obvodu“: ak zadavate Udaje kandidata na
starostu/primatora zadajte Cislo 0 (nula). V pripade, Ze ide o kandidata na
poslanca, uvedte Cislo volebného obvodu obce, v ktorom kandiduje. Pole nesmie
ostat prazdne.

V stipci ,Poradie na hlasovacom listku“: zadajte &islo 0 (nula). Pole nesmie ostat
prazdne.

V stipci ,Poradie na kandidatnej listine": uvedte &islo poradia kandidata uvedené
na podanej kandidatnej listine politického subjektu, za ktory kandiduje.
V pripade, Ze ide o nezavislého kandidata alebo kandidata na starostu/primatora
musi to byt Cislo 1. Pole nesmie ostat’ prazdne.

V stipci ,Meno* uvedte meno kandidata. Pole nesmie ostat prazdne.

V stipci ,Priezvisko® uvedte priezvisko kandidata. Pole nesmie ostat prazdne.
Upozornenie: Pri uvadzani priezviska dbajte na spravne vypisanie
a diakritiku.

10.

V stipci , Titul“ uvedte titul kandidata, pokial bol uvedeny na kandidatne;j listine.
V pripade, Ze nie, nechajte pole prazdne. Pokial ma kandidat viac titulov,
pripadne titul pred menom aj za menom, vpiste do tohto pola vsetky tituly v poradi
od titulov pred menom po tituly za menom a oddelte ich €iarkou a medzerou
,Mgr., PhD.“.
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11.

V stipci ,Ulica trvalého pobytu® uvedte ulicu trvalého pobytu z adresy trvalého
pobytu kandidata. V pripade, ak ma kandidat bydlisko v obci, ktora nema nazvy
ulic, nechaijte pole prazdne.

O

12.

V stipci ,Cislo domu* uvedte &islo domu z adresy trvalého pobytu kandidata. Pole
nesmie ostat prazdne

13.

V stipci ,Kdd obce trvalého pobytu“ uvedte kéd obce trvalého pobytu z adresy
trvalého pobytu kandidata. Poznamka: Neuvadzajte nazov obce iba Ciselny kod.
Kod obce najdete v zaloZzke ,Register uzemného Clenenia®. Pole nesmie ostat
prazdne.

14.

V stipci ,Datum narodenia“ uvedte datum narodenia kandidata v tvare dd.mm.rrrr
(napr. 26.1.1987 alebo 1.12.1956). Pole nesmie ostat prazdne.

15.

V stipci ,Pohlavie kandidata“ uvedte &iselny kod pohlavia kandidata. Ak ide
0 muza, zadajte Cislo 1. Ak ide o zenu, zadajte Cislo 2. Pole nesmie ostat
prazdne.

16.

V stipci ,Zamestnanie* uvedte zamestnanie kandidata uvedené na kandidatne;
listine. Pole nesmie ostat' prazdne. Zamestnanie uvadzajte s prechylovanim, t.j.
pokial ide o kandidata muzského pohlavia, uvedte nazov zamestnania
v muzskom rode, napr. ,advokat®, pokial ide o kandidatku Zenského pohlavia,
uvedte nazov zamestnania v Zenskom rode napr. ,advokatka®“.

17.

V stipci ,Kéd PS* zadajte &iselné kddy politickych stran, za ktoré kandidat
kandiduje alebo kdéd nezavislého kandidata. Neuvadzajte nazov politického
subjektu. Ciselné kady politickych stran najdete v zalozke ,Register politickych
stran®. Pokial ide o nezavislého kandidata, zadajte Cislo ,999%. Pokial kandidat
kandiduje za jeden politicky subjekt (nie koaliciu politickych stran), uvedte Ciselny
kéd politického subjektu (napr. 145). Pokial kandidat kandiduje za koaliciu
viacerych politickych stran, uvedte do bunky Ciselné kody vSetkych subjektov
koalicie, za ktoru kandiduje. Upozornenie: Ciselné kédy uvadzajte v takom
poradi v akom su politické strany uvedené na kandidatnej listine. Kody
oddelte bodkociarkou ,;“ bez medzery (napr. 145;140;150 alebo 112;100).

18.

1

Subor si pri vyplfiani priebezne ukladajte, kliknutim na tlagidlo ,UlozZit* v favom
hornom rohu. Po vyplneni vSetkych udajov v jednom riadku, teda kompletnych
udajov jedného kandidata, kliknite do nasledujiceho riadku a zadajte udaje
dalSieho kandidata. Ked budete mat v tabulke uvedenych vSetkych kandidatov
na starostov/primatorov a poslancov subor si skontrolujte a ulozte.

19.

Subor elektronicky zaslite prostrednictvom okresného Uradu ministerstvu vnutra
a prislusnému odbornému sumarizaénému utvaru.




